
   

  Circolare n. 83                                      Cantù, 10 gennaio 2024 
  a.s.2023-2024 
 
 

- A tutti i Docenti Scuola Primaria 
- Al personale ATA 

 
 
Oggetto: CALENDARIZZAZIONE DEGLI IMPEGNI DELLA SCUOLA PRIMARIA 
 
La calendarizzazione viene modificata come segue per quanto riguarda gli impegni in presenza e online. 
 
Le programmazioni settimanali saranno: 
 
IN PRESENZA per i plessi di via Colombo e via Daverio (ore 16.00/18.00) di lunedì. 
 
ONLINE per il plesso di via Casartelli (ore 17.00/19.00) di lunedì. 
Nel caso di colloqui richiesti dai genitori o per esigenza di comunicazione con i genitori da parte delle 
insegnanti, la riunione di equipe di via Casartelli sarà in presenza dalle ore 16.30 alle ore 18.30. La segreteria 
verrà preventivamente informata. 
 
 
24.01.2024 (mercoledì) - Interclasse docenti 
 
- ore 16.15 - 18.15 via Daverio   IN PRESENZA 
- ore 17.00 – 19.00 via Colombo   ONLINE 
- ore 17.00 - 19.00 via Casartelli  ONLINE 
 
O. d. g.: 

-Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
-Esame casi problematici e di scarso rendimento 
-Verifica intermedia delle attività 

 
Presiede l’incontro il Coordinatore di plesso e il segretario verbalizza. 
 
25.01.2024 (giovedì) fine primo quadrimestre per scuola primaria. 
                                      LIVELLI INSERIBILI FINO AL 29 GENNAIO 2024 
 

FEBBRAIO 
 
01.02.2024 (giovedì) - Scrutinio presso il plesso Tibaldi  IN PRESENZA 
 
- ore 16.15 - 18.15 via Daverio classi prima, seconda e terza 
 
- ore 17.15 – 19.15 via Colombo classi prima, seconda e terze 
 
- ore 17.00 – 19.00 via Casartelli classi prime, seconde e terze 
 
 
 



   

02.02.2024 (venerdì) - Scrutinio presso il plesso Tibaldi  
 
- ore 17.00 - 19.00 via Daverio classi quarta e quinta IN PRESENZA 
 
- ore 17.00 – 19.00 via Colombo classi quarta e quinta 
 
- ore 17.00 - 19.00 via Casartelli classi quarte e quinte 
 
05.02.2024 (lunedì) - Colloqui di fine quadrimestre presso i singoli plessi (secondo appuntamenti organizzati     
                                       dai docenti)  IN PRESENZA 
 
- ore 16.15 - 18.15 via Daverio 
- ore 16.15 – 18.15 via Colombo 
- ore 16.45 - 18.45 via Casartelli 
 
06.02.2024 (martedì) - Colloqui di fine quadrimestre presso i singoli plessi (secondo appuntamenti   
                                          organizzati dai docenti) IN PRESENZA 
 
- ore 16.15 - 18.15 via Daverio 
- ore 16.15 – 18.15 via Colombo 
- ore 16.45 - 18.45 via Casartelli 
 
07.02.2024 (mercoledì) - Colloqui di fine quadrimestre presso i singoli plessi (secondo appuntamenti   
                                              organizzati dai docenti)  IN PRESENZA 
 
- ore 16.15 - 18.15 via Daverio 
- ore 16.15 – 18.15 via Colombo 
- ore 16.45 - 18.45 via Casartelli 
 
12.02.2024 (lunedì) – Incontro GLO Verifica intermedia PEI ed eventuali ADM – ore 17.00 – 18.00 
                               IN PRESENZA 
 
O. d. g.: 

-Verifica intermedia dei documenti e delle attività 
-Varie ed eventuali 

 
Partecipano tutti i docenti di sostegno, docenti di classe ed educatori. Genitori e specialisti 
 
21.02.2024 (mercoledì) - Interclasse genitori presso i singoli plessi 
 
- ore 16.15 - 18.15 via Daverio IN PRESENZA 
- ore 16.15 – 18.15 via Colombo IN PRESENZA 
- ore 16.45 - 18.45 via Casartelli IN PRESENZA 
 
O. d. g.: 

-Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
-Verifica attività educativo- didattica, progetti e iniziative particolari 
-Verifica servizi ed organizzazione scolastica; proposte per il nuovo anno scolastico 
-Proposte per la festa di fine anno 

 



   

Presiede l’incontro il Coordinatore di plesso e il segretario verbalizza. 
 

MARZO 
 
06.03.2024 (mercoledì) – ambiti disciplinari unitari 17.00-18.30  ONLINE 
 
O. d. g.: 

- Organizzazione progetto Istituto  
 
Partecipano tutti i docenti dell’Istituto. 
Presiede e verbalizza l’incontro il Coordinatore di ambito. 
 
13.03.2024 (mercoledì) - Collegio docenti - ore 17.00 - 18.30 presso la scuola secondaria di 1° Tibaldi.  
                                              IN PRESENZA 
 

APRILE 
 
10.04.2024 (mercoledì) - Colloqui genitori (convocazione dei genitori da parte dei docenti per eventuali   
                                              aggiornamenti) presso i singoli plessi. Partecipano anche gli ins. di sost. 
 
- ore 16.15 - 18.15 via Daverio  IN PRESENZA 
- ore 16.15 – 18.15 via Colombo  IN PRESENZA 
- ore 16.45 - 18.45 via Casartelli IN PRESENZA 
 
11.04.2024 (giovedì) – Ambiti disciplinari sostegno ore 17.15 – 18.45 ONLINE 
 
O. d. g.: 

-Verifica dei documenti e delle attività 
-Varie ed eventuali 

 
Partecipano tutti i docenti di sostegno dell’Istituto. 
 
17.04.2024 (mercoledì) - Interclasse docenti 
 
- ore 16.15 - 18.15 via Daverio  IN PRESENZA 
- ore 17.00 – 19.00 via Colombo ONLINE 
- ore 17.00 - 19.00 via Casartelli ONLINE 
 
O. d. g.: 

-Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
-Verifica progetti 
-Ipotesi progetti a. s. 2024/2025 
-Disponibilità finanziaria ed ipotesi di spesa 
-Chiusura anno scolastico 
-Adozione libri di testo 
-Scrutini 
-Presentazione alunni in passaggio 
-Festa di fine anno 
-Accordi per assemblee di classe e Interclasse genitori 

 



   

Presiede l’incontro il Coordinatore di plesso e il segretario verbalizza. 
 

MAGGIO 
 
08.05.2024 (mercoledì) - Incontro di classi parallele - ore 17.00 – 19.00 ONLINE 
 
O. d. g.: 

-Accordi sulla programmazione e sulle prove di verifica 
 
15.05.2024 (mercoledì) - Interclasse genitori presso i singoli plessi 
 
- ore 16.15 - 18.15 via Daverio  IN PRESENZA 
- ore 16.15 – 18.15 via Colombo IN PRESENZA 
- ore 16.45 - 18.45 via Casartelli IN PRESENZA 
 
O. d. g.: 

-Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
-Verifica andamento scolastico e progetti 
-Esigenze relative al Piano Diritto allo studio 
-Utilizzo fondi a disposizione del plesso 
- Progetti e proposte per l’anno successivo 

 
Presiede l’incontro il Coordinatore di plesso e il segretario verbalizza. 
 
17.05.2024 (venerdì) - Collegio docenti - ore 17.00 – 18.30 presso la scuola secondaria di 1° Tibaldi 
 IN PRESENZA 
 
20.05.2024 (lunedì) – Incontro GLO verifica finale ed eventuale ADM singoli plessi IN PRESENZA 
 
- ore 16.15 - 18.15 via Daverio 
- ore 16.15 – 18.15 via Colombo 
- ore 16.45 - 18.45 via Casartelli 
 
Partecipano tutti i docenti e gli educatori degli alunni disabili, le famiglie e gli operatori specialistici esterni. 
 
22.05.2024 (mercoledì) - Assemblea genitori classi 1° - 2° e 3° presso i singoli plessi IN PRESENZA 
 
- ore 16.15 - 18.15 via Daverio 
- ore 16.15 – 18.15 via Colombo 
- ore 16.45 - 18.45 via Casartelli 
 
O. d. g.: 

-Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
-Verifica andamento didattico – disciplinare 
-Proposte adozione libri di testo (classi terze) 
-Valutazione e riesame dei progetti 
-Suggerimenti e proposte per l’acquisto di libri per le vacanze 

 
Verbalizza il docente prevalente. 
 



   

22.05.2024 (mercoledì) - Assemblea genitori classi 4° e 5° presso i singoli plessi IN PRESENZA 
 

- ore 17.15 – 19.15 via Daverio 
- ore 17.15 – 19.15 via Colombo 
- ore 17.30 – 19.30 via Casartelli 

 
O. d. g.: 

-Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
-Verifica andamento didattico – disciplinare 
-Proposte adozione libri di testo 
-Valutazione e riesame dei progetti 
-Suggerimenti e proposte per l’acquisto di libri per le vacanze  

 
Verbalizza il docente prevalente. 
 
29.05.2024 (mercoledì) - Interclasse docenti presso i singoli plessi 
 
- ore 16.15 - 18.15 via Daverio IN PRESENZA 
- ore 17.00 – 19.00 via Colombo ONLINE 
- ore 17.00 - 19.00 via Casartelli ONLINE 
 
O. d. g.: 

-Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
-Esame casi problematici e di scarso rendimento 
-Esame proposte di non ammissione alla classe successiva  

 
Presiede l’incontro il Coordinatore di plesso e il segretario verbalizza. 
 
NEL MESE DI MAGGIO PREVISTE N.4 ORE DI ATTIVITA’ DI PROGRAMMAZIONE FLESSIBILE PER 
ORGANIZZAZIONE DI MANIFESTAZIONI DI CHIUSURA D’ANNO  
 

GIUGNO 
Seguirà per giugno ulteriore calendarizzazione per stabilire l’organizzazione degli incontri nelle date già 
previste. 
07.06.2024 (venerdì) - Termine delle lezioni 
 
07.06.2024 (venerdì) Incontro di presentazione dei bambini di 5 anni ai docenti della prima classe della scuola 
primaria ore 16.00-18.30 primaria di via Daverio. 
 
11.06.2024 (martedì)– Interclasse docenti- ore 9.00-11.00 nei singoli plessi 
 
O.d.g. 

-Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
-Stesura progetti per il prossimo anno scolastico 

 
Presiede l’incontro il Coordinatore di plesso e il segretario verbalizza. 
 
 
 
 



   

 
12.06.2024 (mercoledì) Scrutinio plesso Tibaldi 
 

8.30-9.30 classi 1 A- 1 B Via Casartelli 9.30-10.30 classi 2 A e 2 B via Casartelli 

10.30-11.30 classi 3 A e 3 B via Casartelli 11.30-12.30 classi 1 U e 2 U via Daverio 

14.30-15.30 classi 1 U e 2 U via Colombo 15.30-16.30 classi 3 A e 3 B via Colombo 

 
13.06.2024 (giovedì) Scrutinio plesso Tibaldi 
 

8.30-9.30 classi 4 U e 5 U Via Colombo 9.30-10.30 classi 4 A e 4 B via Casartelli 

10.30-11.30 classi 5 A e 5 B Via Casartelli 11.30-12.30 classi 3 U- 4 U e 5 U via Daverio 

 
 
14.06.2024 (venerdì) - Consegna documenti di valutazione ore 17.00–19.00 nei singoli plessi 
 
18.06.2024 (martedì) – attività di programmazione- ore 9.00-11.00 nei singoli plessi 

- Condivisione tematiche per progetti di plesso/istituto anno scolastico 2024-2025 e prima stesura     
   schede di progetto 

 
19.06.2024 (mercoledì) – Equipe pedagogica ore 9.00-11.00 nei singoli plessi 

- Stesura relazioni finali 
Verbale sul R.E. 
 
Gli insegnanti delle classi quinte partecipano all’incontro di continuità primaria-secondaria, presso la scuola 
secondaria di 1° Tibaldi 
 
O. d. g.: - Presentazione alunni in passaggio 

-Condivisione prove finali 
Partecipano i docenti della scuola secondaria interessati ed i docenti delle classi quinte della primaria. 
 
20.06.2024 (giovedì) – attività di programmazione- ore 9.00-11.00 (nei singoli plessi) 

- Attività di programmazione progetti plesso/istituto anno scolastico 2024-2025 
- Stesura documenti e per progetti accoglienza e di plesso anno scolastico 2024-2025 

 
25.06.2024 (martedì)- equipe pedagogica - ore 9.00-11.00 nei singoli plessi 

-Eventuale formazione gruppi classe per le future classi prime. 
-Riordino materiali 

 
Verbale sul R.E. 
 
26.06.2024 (mercoledì)- Incontro d’Interplesso - ore 9.00-11.00 presso la scuola secondario di 1° grado 
Tibaldi 
 
 
 
 



   

 
28.06.2024 (venerdì) - Collegio docenti - ore 17.00 – 18.30 alla secondaria di I° grado Tibaldi 
 
Nel corso dell’anno si prevedono inoltre incontri di sintesi con l’équipe dell’UONPIA, del centro “LA NOSTRA 
FAMIGLIA“ e di altri ENTI accreditati: i docenti degli alunni diversamente abili sono tenuti ad assicurare la 
loro partecipazione nei limiti delle 80 ore. 
 
Gli incontri delle diverse commissioni con i docenti dei tre ordini di scuola saranno calendarizzati, in base alle 
necessità, nel corso dell’anno scolastico. 
 
Si ringrazia per la collaborazione. 
 
 
           Il Dirigente Scolastico 
        Prof.ssa Sonia Peverelli 
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