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Circolare n.169
a.s. 2023-24

Ai Docenti di Scuola Primaria
dell’lstituto I.C. Cantu 1

Via Casartelli

Via Colombo

Via Daverio

Oggetto: Adempimenti di fine anno scuola primaria

Con la presente si comunicano le istruzioni relative all’'oggetto, al fine di assicurare una ordinata conclusione
dell’anno scolastico.

Nel corrente anno scolastico la valutazione periodica e finale degliapprendimenti e del comportamento degli
alunni e degli studenti delle scuole del primo e del secondo ciclo di istruzione per le classinon terminali
effettuata in via ordinaria, tenendo a riferimento per la scuola primaria il decreto legislativo n. 62/2017 e
I’ordinanza ministeriale n. 172/2020.

Per la scuola primaria la valutazione finale degli apprendimenti & espressa mediante |’attribuzione di giudizi
descrittivi per ciascunadisciplina di studio, compreso I'insegnamento di educazione civica, che corrispondono a
diversi livelli di apprendimento, cosi come definiti dall’ordinanza ministeriale n. 172/2020 e dalle allegate Linee
guida.

Si ricorda che, ai sensi del combinato disposto dell’articolo 3 del decreto legislativo 62/2017 e dell’ordinanza
ministeriale n. 172/2020, gli alunni della scuola primaria sono ammessi alla classe successiva e alla prima classe
di scuola secondaria di primo gradoanche in presenza di livelli di apprendimento parzialmente raggiunti o in via
di prima acquisizione.

| docenti contitolari della classe in sede di scrutinio, con decisione assunta all'unanimita, possono non
ammettere gli alunni allaclasse successiva solo in casi eccezionali e comprovati da specifica motivazione.

1. PROCEDURE PER LA VALUTAZIONE FINALE

Tutti i docenti, prima dello scrutinio (ultimo giorno utile: lunedi 10 giugno 2024), sono invitati ad inserire
nell’area scrutini del Registro Elettronico, in “voti proposti”, il livello raggiunto per ogni singolo obiettivo da ogni
alunno (durante lo scrutinio sara sempre possibile modificare il livello), cliccare su “Copia assenze” e salvare.

| Coordinatori possono controllare, a partire dall’11 giugno 2024 (meglio non accedere prima di tale data), i
livelli proposti e cominciare ad inserire i giudizi globali, se gia condivisi nel team.

| Coordinatori sono pregati di controllare sul registro di classe le assenze non giustificate che spesso sono tali
solo perché non sono state precedentemente inserite nel registro elettronico di classe.

Durante gli scrutini i docenti confermeranno la valutazione espressa mediante I'attribuzione di livelli riferiti ai
singoli obiettivi di ciascuna disciplina e concorderanno, per ogni alunno, i giudizi globali aggiungendoalla fine di
esso la formula di chiusura dell’anno scolastico gia presente nei giudizi del Registro Axios.

La valutazione del comportamento dovra essere espressa con un giudizio sintetico, riportato nel documento
di valutazione ai sensi dell’articolo 2, comma 5, del d. Igs. 62/2017.

Il docente coordinatore o il docente di italiano per il tempo pieno della scuola primaria di via Casartelli,
accedera al registro elettronico e, in coIIaborazioﬂgﬁg@%@%@é@ggjpe pedagogica, registrera i giudizi globali
gia precompilati in sede di programmazione. 20/05/2024 10:50:40

In fase si scrutinio i docenti delle classi quinte compileranno la certificazione delle competenze, come da decreto
ministeriale n.742/2017, degli alunni ammessi al successivo grado d’istruzione.
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| docenti completeranno le operazioni dello scrutinio e proseguiranno con la compilazione del verbale sul
registro elettronico.

Al termine dello scrutinio, ciascun docente dovra apporre la firma digitale inserendo le credenziali di accesso al
registro elettronico e dovra inviare i previsti file dei verbali tramite I'apposito tasto della segreteria Digitale.

Il Dirigente interverra per apporre la sua firma al termine dello scrutinio.

La data da apporre sui documenti & quella dello scrutinio.

| risultati degli scrutini verranno esposti all’Albo di ciascun plesso, con la comunicazione sintetica
(es.classe 22A: ammessi alla classe 3” n. 17, evitando di specificare il nome di alunni non ammessi).

2. COLLOQUI SCHEDE DI VALUTAZIONE
Per tutte le classi della scuola Primaria i colloqui saranno venerdi 14 giugno 2024 dalle ore 17.00 alle ore 19.00 nei
propri Plessi.

3. QUESTIONARIO VALUTAZIONE DOCENTI, GENITORI E ALUNNI

Seguire le indicazioni della circolare valutazione progetti.

4. RELAZIONI FINALI INCARICHI SPECIFICI E COMPENSO INCENTIVANTE

Ogni docente, come da incarico, relazionera sull’attivita svolta utilizzando il modello apposito (vedi in
Modulistica Docente, Area personale)

- Relazione finale funzione strumentale;

- Relazione finale docenti con incarichifunzionali;

- Per la relazione finale progetti e laboratori si fara riferimento alla circolarealutazione progetti

(circolare n.130)

Le relazioni, e il modulo per la dichiarazione delle ore aggiuntive, come previstodalla contrattazione d’Istituto
verranno inviate, tramite sportello digitale, in segreteria entro il giorno 6 giugno 2024 ore 12.00.

La richiesta delle ferie, come da circolare n.165, entro il 22 maggio 2024.

Entro e non oltre il 28 giugno 2024 invio Registro docente di ogni materia che si trova in “Altre funzioni —
Stampe e riepiloghi” del RE all’indirizzo mail: coic823008@istruzione.it

Il coordinatore effettuera anche I'invio del registro di classe e Relazione Finale di classe 2024 e della cartella
con i verbali delle equipe svolte durante I’anno scolastico.

I docenti con supplenza breve in scadenza il 7 giugno procederanno entro la data del 06/06 all’invio dei
propri registri.

5. |1 DOCENTI DI SOSTEGNO

Gli insegnanti di Sostegno preparano

* PEl con VERIFICA INTERMEDIA, VERIFICA FINALE, ALLEGATI C e C1, con i relativi VERBALI GLO sia in formato
cartaceo che digitalizzato e consegnano al docente incaricato durante la riunione Ambito Sostegno che recapita
alla Funzione Strumentale e invia all’'indirizzo e-mail alunni.dva@tibaldi-apps.net entro il 17 giugno 2024.
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¢ Richiesta educatore dove richiesta, firmata dai genitori, in formato cartaceo e consegnano al
docente incaricato che recapita alla Funzione Strumentale entro e non oltre il 06 giugno 2024.

6. RESPONSABILI MATERIALE DIDATTICO
| responsabili dei sussidi e della biblioteca verificheranno che i propri registri siano aggiornati apponendo su
di essi la propria firma con la dicitura “aggiornamento effettuato in data 6 giugno 2024".
Nel caso ci fosse materiale da scaricare, prendere accordi con il Dirigente Amministrativo Sig. GennaroPalumbo
della segreteria.

CALENDARIO IMPEGNI DI FINE ANNO SCUOLA PRIMARIA

06.06.2024 (giovedi) - Termine delle lezioni ore 12.30

11.06.2024 (martedi)- attivita di programmazione- ore 9.00-11.00

- Condivisione tematiche per progetti di plesso/istituto anno scolastico 2024-2025 e prima stesura
schede di progetto

- ore 9.00 - 11.00 via Daverio IN PRESENZA
- ore 9.00 — 11.00 via Colombo IN PRESENZA
- ore 9.00 - 11.00 via Casartelli IN PRESENZA

Si appone firma sul quaderno per la registrazione presenze degli incontri degli organi collegiali; per la verbalizzazione
fara fede quanto indicato nelle successive riunioni di equipe e nel verbale dell’Interclasse docenti.

11.06.2024 (martedi) Incontro di presentazione dei bambini di 5 anni ai docenti della prima classe della scuola
primaria ore 16.00-18.30 primaria di via Daverio. IN PRESENZA

12.06.2024 (mercoledi) Scrutinio plesso Tibaldi IN PRESENZA

8.30-09.30 classi 2 A e 2 B via Casartelli 09.30-10.30 classi 3 A e 3 B via Casartelli
10.30-11.30 classi 4 A e 4 B via Casartelli 11.30-12.30classi 5 A e 5 B Via Casartelli
14.30-15.30 classi 4 U e 5 U Via Colombo 15.30-16.30 classi 3 U-4 U e 5 U via Daverio

13.06.2024 (giovedi) Scrutinio plesso Tibaldi IN PRESENZA

8.30-9.30 classi 1 A- 1 B Via Casartelli 09.30-10.30 classi 1 U e 2 U via Daverio

10.30-11.30classi 1 U e 2 U via Colombo 11.30-12.30 classi 3 A e 3 B via Colombo

14.06.2024 (venerdi) - Consegna documenti di valutazione ore 17.00-19.00 nei singoli plessi IN PRESENZA
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17.06. 2024 (lunedi) - Esami idoneita prova italiano ore 9.00-11.00 (solo docenti nominati) plesso Tibaldi

18.06.2024 (martedi) — Equipe pedagogica

ore 9.00 - 11.00 via Daverio IN PRESENZA
- ore9.00-11.00 via Colombo IN PRESENZA
- ore9.00 - 11.00 via Casartelli IN PRESENZA

-Eventuale formazione gruppi classe per le future classi prime per plessi con piu di una classe prima.

La formazione avverra tenendo conto dei dati raccolti durante la riunione di passaggio dell’11 giugno.

| gruppi formati verranno inviati in segreteria e alla docente collaboratore della DS per le primarie.
-Riordino materiali

Verbale sul R.E. Nel verbale odierno si sintetizzera anche quanto stabilito nelle ore di programmazione.

18.06.2024 (martedi) - Esami idoneita prova matematica e colloquio interdisciplinare ore 9.00-12.00
(solo docenti nominati) plesso Tibaldi

19.06.2024 (mercoledi) — Equipe pedagogica

- 0re9.00-11.00 via Daverio IN PRESENZA
- ore9.00-11.00 via Colombo IN PRESENZA
- ore9.00 - 11.00 via Casartelli IN PRESENZA

- Stesura relazioni finali
Riordino materiali
Verbale sul R.E.

Gli insegnanti delle classi quinte partecipano all’'incontro di continuita primaria-secondaria, presso
la scuola secondaria di 1° Tibaldi secondo le indicazioni dell’apposita circolare.

0. d. g.: - Presentazione alunni in passaggio
-Condivisione prove finali

Partecipano i docenti della scuola secondaria interessati ed i docenti delle classi quinte della primaria.

20.06.2024 (giovedi) — attivita di programmazione- ore 9.00-11.00

- 0re9.00 -11.00 via Daverio IN PRESENZA
- ore9.00-11.00 via Colombo IN PRESENZA
- ore9.00-11.00 via Casartelli IN PRESENZA

- Attivita di programmazione progetti plesso/istituto anno scolastico 2024-2025

Stesura documenti per progetti accoglienza e di plesso anno scolastico 2024-2025 che verranno allegati al
verbale dei Consigli di interclasse.

Si appone firma sul quaderno con la registrazione delle presenze degli incontri degli organi collegiali;

per la verbalizzazione fara fede quanto indicato nel verbale dell’Interclasse docenti.
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21.06.2024 (venerdi)- Interclasse docenti

- ore 9.00 - 11.00 via Daverio IN PRESENZA
- ore 9.00 — 11.00 via Colombo IN PRESENZA
- ore 9.00 - 11.00 via Casartelli IN PRESENZA

O.d.g.
-Lettura e approvazione verbale seduta precedente
-Verbalizzazione progetti per il prossimo anno scolastico con schede progetti allegate al verbale.

26.06.2024 (mercoledi)- Incontro d’Interplesso - ore 9.00-11.00 presso la scuola secondario di I° grado Tibaldi
IN PRESENZA

28.06.2024 (venerdi) - Collegio Docenti - ore 17.00 — 18.30 alla secondaria di I° grado Tibaldi
IN PRESENZA

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Sonia Peverelli
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