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Circolare n. 147 
a.s. 2025-26 

 
 Ai Docenti 

Scuola Secondaria Primo Grado 
“Tibaldi” 

 
Oggetto: Adempimenti di fine anno SSI° 

 

 
1. PROCEDURE PER LA VALUTAZIONE FINALE 

 
1. Prima degli scrutini tutti i Docenti del Consiglio di Classe inseriranno i voti proposti, nell’apposita icona 

del Registro “Voti Proposti”, unico voto numerico del secondo quadrimestre. Il voto proposto potrà 
essere modificato in sede di scrutinio. I voti vanno inseriti entro il 03 giugno 2026. 

2. Durante gli scrutini i Docenti concorderanno la valutazione decimale (voto numerico) degli alunni, 
sulla base del voto proposto. Per ogni alunno verrà stilato il giudizio globale e di comportamento, 
utilizzando come traccia lo schema in adozione e aggiungendo alla fine dello stesso la formula di 
chiusura dell’anno scolastico, presente nei giudizi del Registro Axios. Il docente Coordinatore accederà 
al Registro Elettronico e, in collaborazione con i Docenti dell’equipe pedagogica, registrerà i giudizi 
globali e del comportamento (già pre-compilati in sede di pre-scrutinio). 

 
3. Si proseguirà con la compilazione del verbale sul registro elettronico, che dovrà essere inviato in 

segreteria tramite l’apposita funzione del RE. 
 

4. La data da apporre sui documenti è quella dello scrutinio. Il verbale sarà firmato tramite la funzione 
del RE. 

 
5. I risultati degli scrutini verranno resi pubblici sul RE ed esposti all’Albo di ciascun plesso mediante il 

tabellone preparato dalla segreteria. 

                             

CALENDARIO DEGLI SCRUTINI DEL 2° QUADRIMESTRE 
 

GIORNO DATA ORARIO CLASSE SEZIONE 

MERCOLEDI’ 03.06.2026 14:30 – 15:30 1 A 

MERCOLEDI’ 03.06.2026 15:30 – 16:30 2 A 

MERCOLEDI’ 03.06.2026 16:30 – 18:00 3 A 

GIOVEDI’ 04.06.2026 14:30 – 15:30 1 B 

GIOVEDI’ 04.06.2026 15:30 – 16:30 2 B 

GIOVEDI’ 04.06.2026 16:30 – 18:00 3 B 

VENERDI’ 05.06.2026 14:30 – 16:00 3 C 

VENERDI’ 05.06.2026 16:00 – 17:00 2 C 

VENERDI’ 05.06.2026 17:00 – 18:00 1 C 

LUNEDI’  08.06.2026 14:30 – 16:00 3 D 
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 Il Coordinatore avviserà telefonicamente le famiglie degli eventuali alunni non ammessi alla classe 

successiva entro le ore 19:00 di Lunedì  08.06.2026, fissando un colloquio, se richiesto, per il giorno 

successivo a cui parteciperanno anche gli altri Docenti di classe. 

 

 
2. COLLOQUI SCHEDE DI VALUTAZIONE 

 
09.06.2026 (martedì) – Il Coordinatore, affiancato da alcuni Docenti del Consiglio di Classe,    

incontra i genitori degli alunni SOLO SU appuntamento: 

 
Ore 16.00 – 18.00 CLASSI PRIME - CLASSI SECONDE - CLASSI TERZE 

 
3. RELAZIONI FINALI INCARICHI SPECIFICI E COMPENSO INCENTIVANTE 

 

Ogni docente, come da incarico, relazionerà sull’attività svolta utilizzando il modello apposito 
(vedi in Modulistica Docente, Area personale) 

- Relazione finale funzione strumentale; 
- Relazione finale docenti con incarichi funzionali; 
- Relazione finale progetti e laboratori e griglie di valutazione progetti 

 
Le relazioni e il modulo per la dichiarazione delle ore aggiuntive, come previsto dalla 
contrattazione d’Istituto, verranno inviate tramite Sportello Digitale entro il giorno 8 giugno 2026. 
Per la richiesta delle ferie seguirà apposita circolare. 
 

4. RELAZIONI FINALI SCUOLA SECONDARIA 

TUTTI I DOCENTI: 

Stenderanno una relazione delle proprie discipline compilando il modulo di lavoro, 
scaricabile dal sito “Modulistica Docenti”, in Area Riservata e dovranno inviarla al 
coordinatore del Consiglio di classe entro il giorno 05/06/2026. 

 
1. Il Coordinatore delle classi prime e seconde redigerà la relazione finale 

dell’equipe pedagogica compilando il modulo di lavoro, relazione dell’equipe 

pedagogica classi prime e seconde Scuola Secondaria di I° grado. 

 
2. Il Coordinatore delle classi terze redigerà la relazione finale dell’equipe pedagogica 

compilando il modulo di lavoro, relazione finale dell’equipe pedagogica classi terze Scuola 

Secondaria di I° grado. 

                   
                   I Coordinatori invieranno le relazioni in segreteria entro il giorno giovedì 12 giugno 2026. 

 
PER I DOCENTI DI SOSTEGNO: 
I Docenti di Sostegno preparano 

 

• PEI con VERIFICA INTERMEDIA, VERIFICA FINALE, ALLEGATO C e ALLEGATO C1 (per gli alunni con 

profilo di funzionamento) con i relativi VERBALI GLO sia in formato cartaceo che digitalizzato e consegnano 

alla Funzione Strumentale Prof.ssa Orefice e invia all’indirizzo e-mail alunni.dva@tibaldi-apps.net entro il 

11 giugno 2026. 

 

• Richiesta educatore dove richiesta, firmata dai genitori, in formato cartaceo e consegnano al 

docente incaricato che recapita alla Funzione Strumentale entro e non oltre il 05 giugno 2026. 

mailto:alunni.dva@tibaldi-apps.net
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5. CONSEGNA REGISTRI 

 
Sia il registro di classe che il registro del docente verranno inviati alla segreteria direttamente dal 

Dirigente Scolastico. 

 
6. CALENDARIO RIUNIONI SCUOLA SECONDARIA 

 

Nelle date: 
19 giugno 2026 
23 giugno 2026 
25 giugno 2026 

ore 09.00-11.00 

Nei restanti giorni i docenti liberi da esami si riuniranno per organizzare le attività dell’anno scolastico 2025-2026: 
- Riordino biblioteca, e armadietti, sala professori 
- Accoglienza 
- Attività di Cittadinanza e Costituzione 
- Progetto d’Istituto: declinare gli argomenti e gli obiettivi per le singole classi 
- Definizione dei progetti a.s. 2026/27 
- Creazione classi (spagnolo) 

 
I Docenti nominati nella Commissione saranno impegnati per gli esami di idoneità nelle date 26 maggio e 
11/12 giugno 2026. 
 

7. ESAMI IDONEITA’ 

           
GIORNO DATA ORARIO PROVA DURATA 

MARTEDÌ 26.06.2026 ORE 14.00  PRELIMINARE ESAMI IDONEITA’   

GIOVEDÌ 11.06.2026 ORE 08.30 PROVA SCRITTA ITALIANO  4 ORE 

VENERDÌ 12.06.2026 ORE 08.30 PROVA SCRITTA MATEMATICA  3 ORE 

VENERDÌ 12.06.2026 ORE 12.30 COLLOQUI ORALI   

 
          19 giugno 2025 (venerdì): 

 
Riunione di continuità Primaria-Secondaria. Partecipano i Docenti della Scuola Secondaria liberi da esami 
e i Docenti delle classi quinte; per l’orario seguirà circolare apposita. 

 
23 giugno 2025 (martedì): Ore 11.00 -13.00 Riunione di plesso: definizione progetti 
 
25 giugno (giovedì) Ore 11.00 -13.00 Riunione di plesso: progetto di istituto/Uda di cittadinanza 

 
30 giugno 2025 (lunedì) - Collegio Docenti Unitario - ore 15.00 – 16.30 

 
                        Il Dirigente Scolastico  

                         Prof.ssa Sonia Peverelli 
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